SMERNICE RESICI
POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI
PISEMNYCH ZADOSTI O POSKYTNUTI
INFORMACE A STIZNOSTI.

V souladu s ustanovenim zakona ¢. 106/1999 Sb. O svobodném pfistupu k informacim
a zékona ¢. 500/2004 Sb. Spravni fad a v souladu s zakonem 101/2000 Sb. O ochrané
osobnich idaji a 0 zméné nékterych zdkonid vydava feditel Skoly tuto smérnici pro podavani a
vyftizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace:

Pof-. & PoloZka Formulace
1. | Zakladni informace Kk postupu pro|za podani se povazuje ustni nebo pisemné dokumenty, jimZ se
podavani a vyfizovani pisemnych | obgané nebo pravnické osoby obraceji na SS technickou a obchodni,
Zadosti o poskytnuti informace. Kosinova 4, 772 00 Olomouc ve véci ochrany svych z4jmi, ziskéani

informace vztahujici se k piisobnosti $koly nebo kterym obcané ¢i
pravnické osoby upozoriiuji na nedostatky a zavady, jejichz feSeni
nalezi do ptisobnosti skoly.

Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera mtze byt znova
vyhledéana a ziskéna.

2. Kdo je opravnén v této véci jednat|podavatelé mohou byt ob&ané nebo pravnické osoby. V piipads
(podat Zadost apod.): nezletilé osoby jeho zakonny zastupce.

3. Jakeé jsm_J podminky a postup pro | Podavatel poda Gistni nebo pisemné podani piislusnému organu skoly
FeSeni, Jakym zpusobem miuZete | - sekretariat. Podani lze zaslat i v elektronické podobé. V takovém
zahajit FeSeni: piipadé je nutné do tfi pracovnich dnt potvrdit doplnénim podpisu

podavatelem.

Podacim mistem pro Gstni podani je sekretariat $koly sidlici na
adrese SS technicka a obchodni, Kosinova 4, 772 00 Olomouc. Ustni
podani lze sdélit pouze fediteli skoly. V takovém piipadé je jednani
ucasten dal§i zaméstnanec Skoly — sekretaika feditele Skoly. Ta
vyhotovi o celé zaleZitosti pisemny zaznam. Zaznam bude podepsan
podavatelem a feditelem skoly.

Podani fesené telefonicky se nepfijimaji.

O tom, zda budou vyfizovany nepodepsané podani ¢i stiznosti,
z nichZ neni zcela zfejmé, kdo je podavatel (anonymy), rozhodne
ptijemce podani.

4. Odpovédné osoby, které se ucastni| Reditel skoly
spravniho Fizeni a vyFizeni Zadosti: ol w1 y . "y e (.
P y Sekretarka feditele skoly jako tieti osoba ucastnici se ustniho podani.

5. Kde, s kym a kdy lze podani fesit: Stiedni $kola technicka a obchodni
Kosinova 4

772 00 Olomouc

tel. 585 220 663

E-mail: m.kryl@kosinka.com
Utedni hodiny: Provozni doba $koly 7:00 do 15:00
6. Jaké jsou potiebné formuliare a|zgdné
kde jsou k dispozici:
7. Jaké jsou spravni a jiné poplatky a|zidné
jak je mate uhradit:
8. Jaké jsou lhiity pro vyfFizeni: Lhuty pro vyfizeni podani podléhaji platnému zakonu o spravnim

fizeni 500/2004 Sb.




9. |Jaké dalsi c¢innosti jsou po vas jako | ridné
Zadateli poZadovany:
10. | MiiZete vyuZit tuto elektronickou sluZbu: | E-mail adresa pro elektronickou formu podani:
m.kryl@kosinka.com
11. | Jaké jsou souvisejici predpisy: Pravni ptedpisy s pfihlédnutim ke konkrétnimu zaméfeni podani:
12. |Jaké sankce mohou byt uplatnény v |3zidné
pripadé nedodrZeni predepsanych
povinnosti:
13. | Prislusné informace miiZete ziskat také z | \\\yw.kosinka.com
jinych zdroji nebo v jiné formé, a to:
14. | Smérnice je zpracovana podle pravniho | g 6 2006
stavu ke dni:
15. | Kdy byl navod naposledy aktualizovan | 20. 10. 2023
nebo ovéfena jeho spravnost:
16. | Datum konce platnosti navodu: neni

V Olomouci dne 20. 10. 2023




